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Kārtība, kā reģistrē izglītojamo neierašanos izglītības iestādē.
Dobeles novada Penkules pagastā
Izstrādāta saskaņā ar Izglītības likuma 14.panta 35. punktu,

2011. gada 1.februāra Latvijas Republikas

 Ministru kabineta noteikumiem Nr. 89 

1.Kārtība nosaka, kā Penkules pamatskola (turpmāk – izglītības iestāde) reģistrē izglītojamo neierašanos izglītības iestādē un kā informē izglītības iestādes izglītojamo vecākus (turpmāk – vecākus), Dobeles novada domi (turpmāk – pašvaldību), ja Penkules pamatskolas izglītojamais (turpmāk – izglītojamais) neapmeklē izglītības iestādi.

2.Kārtība nosaka izglītības iestādes pirmsskolas izglītības grupu un klašu audzinātāju, direktora vietnieka  atbildību par šīs kārtības ievērošanu.

3. Pedagogi izglītojamo kavējumus izglītības iestādē reģistrē katru dienu, veicot ierakstus par izglītojamo kavējumiem katrā mācību priekšmeta stundā.

4. Pedagogi informē klašu audzinātājus, ja izglītojamais sistemātiski kavē mācību stundas.

5. Vismaz vienu reizi nedēļā klašu audzinātāji kontrolē ierakstus skolvadības elektroniskajā sistēmā e-klase, cilnē „kavējumi”.

6. Izglītojamo kavējumus attaisnojošos dokumentus (ārstu zīmes, vecāku ierakstus dienasgrāmatā u.c. dokumentus) klašu/ grupu audzinātāji reģistrē skolvadības elektroniskajā sistēmā e-klase, cilnē „zīmju reģistrs”.

7. Ja izglītojamais nevar ierasties izglītības iestādē, vecāki informāciju par izglītojamā kavējumiem un to iemesliem līdz plkst. 8.10 nodod:

7.1. Zvanot vai nosūtot īsziņu 1.-9. klašu audzinātājam / pirmsskolas grupas audzinātājam (kontakttelefonu vecāki saņem 1. septembrī) vai direktora vietniekam pa tālruni 29333765;

7.2. Nosūtot e-pastu vai kavējuma pieteikumu klases audzinātājam uz skolvadības sistēmu e-klase;

8. Ja paredzams, ka izglītojamais kavēs izglītības iestādi, vecāki iesniedz rakstveida iesniegumu, informācijā norādot paredzamo izglītojamā prombūtnes laiku un iemeslu. 

9. Gadījumā, ja izglītojamais nav ieradies izglītības iestādē uz pirmo mācību stundu un nav informācijas par neierašanās iemeslu, klases / grupas audzinātājs nekavējoties, bet ne vēlāk kā mācību dienas laikā sazinās ar vecākiem, lai noskaidrotu neierašanās iemeslu. Ja klases/ grupas audzinātājam neizdodas noskaidrot izglītojamā neierašanās iemeslu, viņš nekavējoties par to informē direktora vietnieku. 

10. Ja izglītojamais nav ieradies uz kādu nākamo mācību stundu un nav informācijas par neierašanās iemeslu mācību priekšmetu pedagogs nekavējoties par to informē klases audzinātāju vai direktora vietnieku (ja klases audzinātājs nav sastopams), kurš rīkojas atbilstoši 11. punktā noteiktajām prasībām. 

11. Pēc 1. mācību stundas klašu audzinātāji atzīmē vienotajā kavējumu reģistrācijas žurnālā, kas atrodas skolotāju istabā, tos izglītojamos, kas nav ieradušies skolā, ierakstot arī kavējuma iemeslu.

12. Kavējumu attaisnojošos dokumentus izglītojamais iesniedz klases audzinātājam (pirmsskolas grupas skolotājam) pirms kavējuma vai uzreiz pēc atgriešanās skolā.

13. Ja izglītojamais vairāk nekā trīs mācību dienas vai vairāk nekā 20 mācību stundas semestrī nav apmeklējis skolu un skolai nav informācijas par neierašanās iemeslu, tad skolas administrācija, pamatojoties uz klases audzinātāja ziņojumu, nekavējoties rakstiski informē pašvaldību, kā arī ievada Valsts izglītības informācijas sistēmā ziņas par izglītojamā ilgstošiem neattaisnotiem kavējumiem, kavējuma ilgumu, to iemesliem un rīcību kavējuma novēršanai. 

14. Katru mācību gadu septembrī klases audzinātājs iepazīstina audzināmās klases skolēnu vecākus ar šo kārtību. 

Sagatavoja                             I.Jansone 
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